CIST 97.1

Service de Santé au Travail

GUIDE DE LA DECLARATION ANNUELLE

A L2 déclaration annuelle integre 7 étapes obligatoires pour valider votre déclaration. La mise a jour de la
liste du personnel ne suffit pas a valider votre déclaration

Etape 1 :accéder au portail de déclaration : www.cist-gpe.com - RUBRIQUE ESPACE ADHERENT

Saint Martin

Saint Barthelemy

CIST 971

La Désirade

La Guadeloupe

Marie Galante

Clique sur le bouton « Accéder a 'ESPACE ADHERENT »

m ACTUALITE  APROPOS  NOSCENTRES ADHERER  ESPACE ADHERENT  CONTACTS  QUESTIONS  CARRIERE
Tresor

espace adhérent

DECLARATION 2021
A partir du 7 décembre 2020

Pour toutes demandes de visites
la déclaration annuelle est un préalable
obligatoire

En cas de difficulté a |'utilisation du portail contactez le support au



http://www.cist-gpe.com/
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Etape 2 : identification
Code Utilisateur : votre numéro d’affiliation au CIST 971 (N° Adhérent)

Mot de passe : votre mot de passe personnel

espace adhérent

Code uiliEsteur
ol de pazse

Futilize g mandobaive § cobined

—

v

Si votre compte est désactivé ou si vous ne connaissez pas votre mot de passe

Adressez un mail a portailcist971@cist-gpe.com en précisant votre numéro adherent, un nouveau mot de
passe vous sera adressé en retour par notre support .

Etape 3 : Acces a la déclaration annuelle

Cliquer sur la rubrique « DECLARATION »

espace adhérent

Mes informations Mes salaries Mes rendez-vous Mes contacts  Mes factures Dcdhmuﬂon Documentation

Cet espace vous est entierement dédié. Il vous permet de :
- consulter et de mettre a jour vos informations rubrique "Vos informations”
- De réaliser votre déclaration annuelle : rubrique "Déclaration”
- De mettre a jour la liste de vos salariés (hors période de déclaration) : rubrique "Mes salariés”
- De demander des rendez-vous : rubrique "Mes rendez-vous”
- D'éditer vos factures : rubrique "Mes factures”

En cas de difficulté d'utilisation de votre espace adhérent, contactez notre support au :
05 90 41 82 88 ou par mail portailCist971@cist-gpe.com


mailto:portailcist971@cist-gpe.com

CIST 97.1

Service de Santé au Travail

@nﬁrj-mnnn'nnmn . . A . ;N
Cliquer sur I'icbne crayon situé a
_ vigens gauche de I'année de la déclaration
; o PO pour débuter la déclaration
piriode o | 5t |

I {r] Annis 210 ]

I§tape 4: Débuter sa déclaration

Mise a jour administrative

Vous avez la possibilité de mettre a jour les informations via I'icone crayon situé dans les 3 zones
modifiables (mise a jour de I'adresse, SIRET, adresse mail du contact administratif et facturation...)

() o tct. e e st _ =D
= m —
p—— o] b
RUE CLAUDE EMIANILE DORNDIN o Télaph 16250
pot o =

0 oo ;

Une fois les mises a jour réalisées,

W..,m.‘. e cliquer sur la fleche SUIVANT pour
poursuivre la déclaration

SRET:  sssdssszzce
TWaing.
Code MAE

prT— © tormations diverses

Mise a jour des salariés

Afin de réaliser la mise a jour de la liste du personnel vous disposez de 2 modules :

-
B pour sortir les salariés

+®
Pour ajouter des nouveaux salariés

|Z] Déclaration deffect - Mise & jour des salariés (Drkckdui | [ Suvant »

Sortir un sslane de son effectif

+0 - = [
A4 Options de echerche, datfichage of denpression
Critires d'impression : @) Liste compisie ") Nouvealx salarlés  (7) Salarits soEs s mediés
Rechercher Ll Q
CJAMicher b détst des salanes B sons poste de avoil [ s code LS. [l nouvean [ scet

o M
) DURAND MARTINE née) b 021051987 (Sub Individuel Adapts)
(' MON SALARIE né(e) le 19/00¢1957 (Su/l Individuel)
(O MON SALARIE né(2) le 01/02/2001 (Sumi Indivicuel
(f° MON SALARIE né(a) le 05122002 (Sui! Individuel)

NOTA : Si la liste est conforme a la réalité cliquez directement sur SUIVANT pour accéder a I'étape
suivante de la déclaration annuelle A CE STADE VOTRE DECLARATION N’EST PAS ENCORE VALIDEE
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@ Pour sortir des salariés

Cliquer sur 'icone ™=

1- Ouvrez la liste déroulante

2- Sélectionner le salarié a sortir
3- Indiquer une date de sortie

4- Puis valider avec la coche verte

5] Sortie d'un saltari de Fetiectif

NOM J PRENCO
MON SALARIE
MON SALIUE
MO SALiIE

Dale de diskud de contrat TO0a2012 Lt

Dale de s

v

le salarié apparait en rouge sur la liste

Déclaration d'effectif - Mise & jour des salariés ket | Suvaii ) | |

2 -2 B m iy

4 '.'[T!IHI!': e rechorche d athchage of dempressnn
Critores o' Impression ;@) Usle compie (T)Nouveaux salariés (7)Salariés 50193 O Salariés medhies
Rechercher: = Q

[CJAffiches le detal des sulangs . ans posie de vl lJ s code PCS _Jn UvEan .‘.n.rh

0 M fous
. DURAND MARTINE néde) b2 02051807 (Subd Individuel Adapts)
' MON SALARIE né&(e) l& 18/098/1957 iSulvi Individuer

(" MON SALARIE né(a) le 05/12/2002 (Sul! Individuel)

Renouveler I'opération pour chaque salarié a sortir. Si vous n’avez pas de salarié a ajouter cliquer sur la

fleche SUivant pour poursuivre la déclaration
@ Pour Ajouter des salariés

+®
cliquer sur I'icone -
1- Renseigner les champs précédés d’une *
2- Sivotre salarié répond a un des déterminants individuels, cochez la case correspondante, sinon
ne rien cocher puis valider.

3- Le salarié crée apparaitra surligné en jaune sur la liste.
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@ Declaration d'effectil - Mise & jour des salariés ]

+9 _o = &
- e L L
Ophons de recherche, d'athc i ot denpresson
F !

Crithres ' impression ;& LSl complite (") MNouvenis: salafigs [Ty Salaita sorks
ReCherchas : aQ,

[l = puste de bavail [ sons code PGS [l vouveay [ soeti

CySalanibs modiss

I CJaFicher le détsl des salams I

I a

I M Tous
";' DIJH..MIII MARTINE neég) ke D20SME07 (Subi Individusl Adapaé)
d MM SALARIE néde) e 19081967 (Subi Individusl)

" MION SALARIE néie) e Q522002 (Sulvi Indhvidued)

Renouveler 'opération pour chaque salarié a ajouter. Cliquer ensuite sur la fleche SUIvant pour
poursuivre la déclaration

A En cas d’erreur de création ou de sortie de salarié, vous avez la possibilité d’annuler votre saisie

1- Cliquer sur la case a cocher en haut a gauche de la liste « afficher le détail des salariés »

=
2- Cliquer sur l'icbne

situé a droite de I'individu, le systéme vous proposera d’annuler votre
saisie.

L@ Déclaration d'effectit - Mise & jour des salariés (Pigckdant | [ Suvant )

22 B @y

A Options de recherche, athchage ot denp

Critbros d'impression :  ®) Liste comgiste

(O Nouveaux salaiés () Salaridssorss () Saiaids medids
Rechercher :

Q

WAffiches e ditsl des satanés [l = poste e wovad [ sans code PCS [l nouven [ sesti

o

M

# 01zp056 TN contrat Contrat 3 duras Indétsrminés (COI) Pour % Posta * M3Y3sIEr
) DURAND MARTINE nie) be 02051207 (Subd Incividuel AGapts)

entré(e) dans lentreprise e - 100812018
@ Glzpose d'un contrat Contrat 3 durde indétsrminés (COI) pour 58 posta * rasponsabla m

(f MON SALARIE né(e) e 18/09/1957 (Sun/! Individuel)

entré(e) dans lentreprise le : 20/10:2018
#1 Gizpase dun contrat Contrat 3 durde indétseminés (COI) pour % posta * techrickan 73

73

enlré(e] dans lentragrse bo : 010172018 E
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Etape 5 : controle des salariés déclarés et de la catégorie de surveillance

Cette page affiche la liste des salariés déclarés suite a votre mise a jour. Pour chaque individu vous avez la
possibilité si nécessaire de déterminer s’il doit faire I'objet d’une surveillance particuliere en cochant I'une
des cases de 1 a 20. Pour la définition des cases a cocher cliquer sur le lien « Afficher la lise des
surveillances »

() Déctarstion d'eflectit - Gestion des véterminants (Pichosn | [ Suvanl )

HDEIEEEEEE@E@EJ@QEIEEEE » o

LI O LT CHUBIL LI

E_EIEIEIE]EIEIE]EIE]E!EEE!EIEE]E]E]EIEIE_

o
I o VU] ) ) ) e

Cases a cocherde 1 a 20

Cliquer ensuite sur la fleche suivant pour poursuivre la déclaration
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Etape 6: Page d’information sur paiement

Cette page vous informe que vous n’avez rien a régler immédiatement, une facture vous sera adressée
ultérieurement

Cliquer ensuite sur la fleche suivant pour poursuivre la déclaration

|E] péciaration crefrectit (Précédent | [_Suivanl_»

Vous n'avez rien a régler immédiatement.
Une facture de cotisation vous sera adressée aprés traitement par nos services de votre déclaration

Vous pourrez également accéder directement a votre facture sur votre espace adhérent, rubrigue - Votre
Facturation -

Pour valider votre déclaration cliquez sur "Suivant”

Etape 7 : validation de la déclaration

Renseigner vos nom et prénom, votre fonction, votre adresse mail et cochez la case « j'atteste de la
véracité des informations saisies puis valider. Un exemplaire de votre déclaration sera envoyé
automatiquement a I'adresse mail indiquée lors de cette validation

Sans cette derniére étape votre déclaration ne sera pas enregistrée

Signature informatique :

Votre nom et prénom : [| ]

Votre fonction : | |

Yotre e-mail : | |

[] Yatteste de Iz véracité des informations saisies



